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ملزمة


[ ثاني ثانوي ]


الفصل الدراسي الثاني من العام 1433هـ - 1434 هـ





إعداد المعلمة :


ربى السيف





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 1





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : الحاسب في المكاتب والإدارة .





ومضة ،، 


يجب أن تثق بنفسك .. وإذا لم تثق بنفسك فمن ذا الذي سيثق بك !!؟؟








ورقة عمل ،،


س6: اين يستخدم كلاً مما يلي :�1. نظم التصميم بالحاسب : ...................................�2. نظم الصرف المالي : ........................................�3. نظم تجارية : ................................................�س7: من أنواع النظم التجارية :�1. ............................................................. 2. ............................................................. 3. ............................................................. 4. ............................................................. 5. ............................................................. 6. .............................................................�س3: حددي النظام التجاري المطلوب في ما يلي :�1. معرفة إجازات الموظف ومواعيدها .�.................................................................�2. تحديد كمية المخزون من بضائع .�.................................................................�3. تقدير إيرادات العام القادم لمؤسسة تجارية .�.................................................................�4. إحتساب مكافأة خارج الدوام للموظف .�.................................................................�











ورقة عمل


س1: ما هي الاسباب الرئيسية لاستخدام الحاسب في المكاتب :�1. ................................................................... 2. ................................................................... 3. ................................................................... 4. ...................................................................�س2 : عرفي تقنية معالجات النصوص :�..............................................................................................................................................�س3: ما هي مجالات استخدام الجداول الحسابية :�1. ................................................................... 2. ................................................................... 3. ...................................................................�س4: ما هي مزايا البريد الإلكتروني :�1. ................................................................... 2. ................................................................... 3. ...................................................................�س5: ما هي مزايا البريد الصوتي :�1. ................................................................... 2. ................................................................... 3. ................................................................... 4. ...................................................................





الواجب المنزلي ،،


س1: ما الفرق بين البريد الإلكتروني والبريد الصوتي ؟�...................................................................... ......................................................................�س2: من مميزات المؤتمرات الصوتية ؟�1. ...................................................................�2. ...................................................................�س3: ما معنى كلمة أتمتة المكاتب :�...................................................................... ......................................................................





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











رقم الصفحة : 2





إعداد : أ. ربى السيف             





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : برامج تطبيقات الحاسب + استخدام برنامج وورد إكس بي





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











س3: رتبي خطوات إضافة برنامج الفاكس الى خدمة نظام التشغيل Windows XP��س4: رتبي خطوات إرسال رسالة فاكس باستخدام الحاسب :��





تطبيق عملي


1. إضافة برنامج الفاكس إلى خدمات نظام التشغيل :�من قائمة .............. > ..................... ننقر على الأيقونة ....................................... بعد ذلك ستظهر نافذة إضافة وإزالة البرامج ننقر على ........................................ ، ستظهر نافذة مكونات Windows  نضع علامة ...... أمام الخيار .................................، ثم ................... يبدأ ويندوز بتثبيت المكونات التي اخترناها، بعد كذا انقر  عند الانتهاء على........�2. استخدام برنامج مايكروسوفتXP  لإرسال الفاكسات :�* فتح برنامج .......................�* كتابة .........................................�* من قائمة ................... نختار ...................�* ستظهر نافذة الطباعة وفي خانة الاسم نختار ........... ثم ...........�* سيظهر معالج الفاكس ثم زر ..................�* يتظهر نافذة نكتب ................. المراد إرسال الفاكس له ثم .......................�* ستظهر نافذة يطلب تحديد .......... رسالة الفاكس ونقوم بالاختيار من قائمة ................... ثم زر ................ ، بعد ذلك تظهر نافذة نحدد وقت ارسال الفاكس المناسب . بعدها ..................�وبذلك اتممنا انشاء رسالة فاكس بنجاح (�* ستظهر نافذة مراقب الفاكس ، لتبين حالة الاتصال وهل تم ارسال الفاكس ام لا .


�











الواجب المنزلي ،،


س1: صح أم خطا .�1. ليس من الضروري أن تفعل خدمة الفاكس داخل نظام التشغيل(   )�2. هل من الممكن وضع صفحة غلاف لرسالة الفاكس .           (   )�3. البرنامج المستخدم لإرسال الفاككس برنامج البوربوينت.      (   )�4. لإرسال المستند كفاكس استخدم قائمة تحرير .                  (   )�





ورقة عمل ،،


س1: من الأمور المطلوبة لإضافة خدمة الفاكس لجهاز الكمبيوتر. :�1. ....................................� 2. .................................... �س2: ما الفرق بين شاشة معالج إرسال الفاكس وشاشة مراقب الفاكس.�معالج إرسال الفاكس : ....................................................................�شاشة مراقب الفاكس ..................................................................... 











ومضة،، لا يطوي النسر جناحيه .. طالما هنالك قمة لم يتربع عليها بعد... !!








            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











تطبيق عملي 


أولا : لفتح برنامج الأوتلوك :�- من قائمة .................... >> ..............................�ثم اختيار .................................................�ثانياً : لإغلاق برنامج الأوتلوك :�- من قائمة ................. نختار ...................�ثالثاً :لعمل موعد في برنامج الأوتلوك :�- نقوم بفتح برنامج .......................�- ننقر على أيقونة .........................�- في جدول الأيام والتاريخ اختار ..................الذي اريد .�انقر على ................... الذي اريد في جدول المواعيد اليومية .�- ستظهر نافذة موعد في المربع ..................... اكتب موضوعاً لموعد ، وفي مربع ................... اكتب مكان إقامة الموعد .�- من الممكن تحديد وقت نهاية الموعد .�- في مربع ................... احدد الوقت الذي اريد حتى يتم تذكيري قبل الموعد .�- لحفظ الموعد انقر على ..........................����������





ورقة عمل ،،


س1: مكونات برنامج الآوتلوك Outlook :


��
........�
وهي خاصية تظهر ملخص ل..................وعدد ........................�
�
��
Inbox�
وهي خاصية تعرض .............................�
�
��
..........�
يشبه التقويم المستخدم في حياتنا اليومية ويسهل انشاء�.............................�
�
��
جهات الاتصال�
وهي خاصية تظهر  بيانات الأشخاص الذين يتعامل معهم مثل.....................�
�
��
...........�
وهي خاصية تعرض .........�.............................�
�
س2: ما هي مكونات التقويم:��











رقم الصفحة : 3





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : الآوتلوك .





إعداد : أ. ربى السيف             





الواجب المنزلي ،،


س1: ما هي المهام التي يقوم بها برنامج الأوتلوك ؟ �1. ............................................................�2. ............................................................�3. ............................................................�4. ............................................................�س2: عرفي برنامج الأوتلوك :�................................................................... ................................................................... ...................................................................�س3: لعمل موعد اجتماع ما ، ما هي البيانات التي يمكن تحديدها عند إنشاء هذا الموعد من خلال برنامج الاوتلوك :�1-.....................................................�2-..................................................... �3-.....................................................�4-.....................................................


�





ومضة،،  


يجب على الإنسان أن يحلم بالنجوم ، �ولكن في نفس الوقت يجب ألا ينسى أن رجليه على الأرض








إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 4





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس :  نظم وقواعد المعلومات والبيانات





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











الواجب المنزلي ،،


س1: حددي ما اذا كان الملف ملف تنفيذي أم ملف بيانات :�- البوربوينت ................ ، رسالة إلى صديقتي ..................�س2: أكملي الفراغ :�- تتكون قاعدة المعلومات من .................. و ..................�- يراعى في تصميم القواعد المعلوماتية شيئان أساسيان هما .................................. و ................................�- تتكون قاعدة البيانات من .................. و ..................�- من الأغراض النافعة لقاعدة البيانات ...................... و ..........................�- تتكون قاعدة البيانات من ................. و .................... و ..........................��





ومضة،،  �لو ارتوت ارواحنا في الدنيا بكل الأمنيات�لما تاقت ارواحنا للجنة التي تروي كل ظمأ





ورقة عمل ،،


س1: عرفي ما يلي :�1. البيانات : .......................................................�.....................................................................�2. المعلومات :.......................................................�.....................................................................�3. الملفات : ........................................................ .....................................................................�4. قواعد المعلومات : ............................................... .....................................................................�5. قواعد البيانات : ................................................. .....................................................................�س2: ما الفرق بين:


قواعد المعلومات�
قواعد البيانات�
�






�
�
�









�
�
�









ورقة عمل


س3: لوني المربع الذي يحتوي على قاعدة معلومات على ضوء الأمثلة التي سبق دراستها : 


الموسوعة العربية �
الجوازات �
اسماء الكتب في   مكتبة مرزا �
�
نظام الحجز المركزي �
الأطلس الجغرافي �
موسوعة القران الكريم �
�



س4:  اكتبي امثلة لما يلي :�- قاعدة معلومات .............................................. و ...........................................................


- قاعدة بيانات  .............................................. و ...........................................................


س5: ما هي العوامل التي ساعدت على انتشار قواعد المعلومات :�1. ...........................................................�2. ...........................................................�3.............................................................�������





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 5





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : إنشاء قاعدة البيانات + الجداول .





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................�2. .........................................................


3. .........................................................

















اسم الحقل �
نوع البيانات�
�
تعريف الشخص�
ترقيم تلقائي�
�
اسم الشخص الأول�
نص�
�
اسم الشخص الأخير�
نص�
�
العلاقة �
نص�
�
العمر�
رقم�
�
رقم الهاتف�
نص�
�
المدينة�
نص�
�












3











2





1





ومضة،،  �حتى تكوني اسعد الناس إياك والذنوب...�فإنها مصدر الهموم والأحزان ، وهي سبب النكبات وباب المصائب





ورقة عمل ،،


س1: طرق إنشاء قواعد البيانات :�1. ............................................................�2. ............................................................�س2: مكونات قاعدة البيانات في الأكسس :�1. ............................2. ................................�3. ............................4.................................�س3: عرفي الجدول :�..................................................................... .....................................................................�س4: انواع حقول البيانات في الأكسس :�1. ............................2. ................................�3. ............................4. ................................�5. ............................6. ................................�7. ............................8. ................................�س5: عرفي المفتاح الأساسي :�..................................................................... .....................................................................�س6: طرق إنشاء جدول في برنامج أكسس: �1. ............................................................�2. ............................................................








تطبيق عملي ،،


-  لفتح برنامج الأكسس .�من قائمة .................... >> ................................�ثم نختار ............................................................�- نفذي ما يلي :�* أنشئي قواعد بيانات فارغة بإسم عناوين معارف ؟�* أنشئي داخل هذه القاعدة جدول في طربقة عرض التصميم وسميه بإسم (الجدول الأساسي لعناوين معارف )�* اكتبي أسماء الحقول التالية مع تحديد نوع كل حقل حسب الشكل التالي :�حددي حقل تعريف الشخص�ليكون مفتاح أساسي؟�احفظي الجدول ؟ ����وبنفس الطريقة السابقة أنشئي بقية الجداول ؟


اسم الحقل�
نوع البيانات�
�
تعريف المدينة�
ترقيم تلقائي�
�
المدينة�
نص�
�
والآن : أنشئي جدول بإستخدام المعالج وسميه بإسم (الجدول الأساسي لعناوين المعارف2) ؟   أغلقي برنامج الأكسس���





الواجب المنزلي ،،


س1: حددي مكونات الجدول :��1. ...................................................�2. ...................................................�3. ...................................................�س2: في حالة كان المفتاح الأساسي رقم الجوال ، وصادف شخص ليس لديه رقم جوال ، هل يصح أن يكون رقم الجوال مفتاح أساسي ؟�.....................................................................





اسم الحقل�
نوع البيانات�
�
تعريف العلاقة �
ترقيم تلقائي �
�
العلاقة�
نص�
�






تطبيق عملي ،،


-  افتحي برنامج الأكسس، وافتحي جدول " الجدول الأساسي لعناوين معارف " بطريقة عرض صفحة البيانات وقومي بإضافة البيانات التالية :


تعريف الشخص�
اسم الشخص الأول�
اسم الشخص الثاني�
العلاقة�
العمر�
رقم الهاتف�
المدينة�
�
1�
محمد�
الأحمد�
صداقة�
43�
54132�
الرياض�
�
2�
أحمد�
المصري�
دراسية�
41�
21478�
جدة�
�
3�
فهد�
السالم�
صداقة�
17�
34562�
الرياض�
�
4�
عمر�
أحمد�
عمل�
25�
45234�
مكة�
�
5�
ناصر�
السليم�
عائلية�
33�
52345�
الدمام�
�
6�
أحمد�
الطيار�
صداقة�
50�
65432�
الطائف�
�
7�
رامي�
الصالح�
دراسية�
45�
54234�
الخبر�
�
8�
محمد�
المحيميد�
عائلية�
21�
22371�
بريدة�
�
9�
يزن�
السيد�
دراسية�
27�
43212�
جدة�
�
10�
خالد�
الأشقر�
عمل�
12�
44323�
الرياض�
�
- الآن غاليتي قومي بإدخال البيانات التالية في جدولي "المدينة" والعلاقة�قومي بتعديل نوع�بيانات حقل�"المدينة" و"العلاقة"� في الجدول الأساسي�إلى معالج بحث�واربطيها بجدول�"المدينة" و"االعلاقة".





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................�2. .........................................................


3. .........................................................











ورقة عمل ،،


س1: طرق عرض الجدول  :�1. ............................................................�2. ............................................................�س2: لتغيير إتجاه الجدول من اليمين إلى اليسار:�- من قائمة ................... >> .............................�- من فقرة اتجاه نختار .............................................�س3: يتم التنقل بين خلايا الجدول عن طريق مفتاح .................. أو مفتاح .................... أو من خلال شريط التنقل  .��������س4: لحذف حقل :�بالزر ................ على الحقل ومن ثم ..................�س5: لإعادة ترتيب الحقول :�عن طريق .............. الحقل إلى المكان المراد وإفلاته .�








رقم العلاقة�
العلاقة�
�
1�
عائلية�
�
2�
دراسية�
�
3�
صداقة�
�
4�
عمل�
�
5�
بريدة�
�
6�
أخرى�
�






لعرض.....................





لعرض.....................





لعرض.....................





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : إدخال البيانات وتعديل الحقول .





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 6





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم المدينة�
المدينة�
�
1�
الرياض�
�
2�
جدة�
�
3�
مكة�
�
4�
الدمام�
�
5�
بريدة�
�
6�
الطائف�
�
7�
أخرى�
�






ومضة،،  �هناك إنسانٌ ما , يجلس الآن في الظل ..�لآن أحدهم بادر بغرس شجره منذ وقت طويل !�( وارن بافيت ) 


لآن أحدهم بادر بغرس شجره منذ وقت طويل !


( وارن بافيت )





لغز�تقابل اثنان عند كل منهما برج حمام ، فسأل أحدهما زميله عن عدد الحمام الذي عنده فأجابه : لو أضفت واحدة من حمامك إلى ما عندي لأصبح العدد عندنا متساويا ..


فقال الآخر : لو أرسلت إلي حمامة من عندك لأضيفها إلى ما عندي لصار عدد الحمام الذي أملكه ضعف ما تملك  ..�فكم عدد الحمام عند كل منهما ؟ ...................................








الواجب المنزلي ،،


س1: صح أم خطأ :�1. النقر على الجدول نقراً مزدوجاً يعرض الجدول بطريقة ” عرض التصميم " .                                                     (         )�2. عند الانتقال من خلية إلى خلية ننقر على Tab  فقط . (         )�3. عند إدخال قيمة في آخر حقل في السجل فإن المؤشر يقف . (      )�4. عند اختيار نوع الحقل معالج بحث ، ينشئ علاقة ارتباط بين هذا الحقل وجدول آخر .                                           (          )�س2: هل يمكن التعديل على الجدول؟�.....................................................................�





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................�2. .........................................................


3. .........................................................











ومضة،،  �بِقَدَرٍ الْعَنَاءُ تَكُوْنُ جَوَائِزُ الْحَيَاةِ





ورقة عمل ،،


س1: ما هي خصائص الحقول :�1. .............................. 6. ..............................�2. .............................. 7. ..............................�3. .............................. 8. ..............................�4. .............................. 9. ..............................�5. ............................. 10. ..............................�س2: حجم الحقل يستخدم نوعين من البيانات :�1. بيانات ................... ويستخدم لِ ..........................�2. بيانات ................... ويستخدم لِ ..........................�س3: تعاريف قناع الإدخال :
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تطبيق عملي ،،


أولاً : لتعديل حجم الحقول :�- نفتح الجدول الاساسي بطريقة عرض التصميم  ، لتعديل حجم حقل نحدده ثم في قسم ..................... �- وفي خانة .................... احدد الحجم المراد .


ثانياً :لإنشاء قناع الإدخال :�- نفتح الجدول الاساسي بطريقة عرض التصميم  ، لإنشاء قناع الإدخال نححد الحقل ، ثم في قسم ..................... ،�- وفي خانة .................... ونكتب القناع المراد .


ثالثاً :إنشاء قاعدة التحقق من الصحة :�- نفتح الجدول الأساسي بطريقة عرض التصميم  ، لإنشاء قاعدة التحقق من الصحة ، احدد الحقل المراد ثم في قسم ................... ................. �- وفي خانة ............................... اكتب الشرط ،�-  وفي خانة ................................ اكتب العبارة .


رابعاً : إنشاء تسمية توضيحية :�- - نفتح الجدول الأساسي بطريقة عرض التصميم  ، لإنشاء تسمية توضيحية ، احدد الحقل المراد ثم في قسم ................... ................. �- وفي خانة ............................... اكتب التسيمة .





رقم الصفحة : 7





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : خصائص الحقول .





إعداد : أ. ربى السيف             





الواجب المنزلي ،،


س1: صح أم خطأ :�1. من خصائص الحقل "مطلوب" معناه أن يكون الحقل فارغ . (      )�2. من خصائص الحقل "القيمة الإفتراضية" معناه وضع قيمة ابتدائية للحقل يمكن تغييرها .                                              (      )�3. تستخدم خاصية (نص التحقق من الصحة) لتحديد القيم التي يمكن إدخالها في الحقل..                                                      (      )�س2: أكملي الفراغ :�1. من أنواع الأعداد : .................... و .................... و.................... و .................... و.................... و ....................�2. العنوان الذي نرغب أن يظهر كعنوان للحقل:  ...................�3. قاعدة التحقق من الصحة لحقل العمر بحيث يكون العمر أكبر من 5 سنوات هي ........................ �4. قناع الإدخال المناسب لـ : أ ن س   هو ..................... 











الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : الاستعلام .





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 8





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











تطبيق عملي ،،


أولاً : إنشاء استعلام بطريقة عرض التصميم :�- نفتح القاعدة ، ونختار ........................... ثم إنشاء استعلام في طريقة عرض التصميم ، يتم اختيار الجداول التي سيتم الاستعلام عنها �- نقوم بتحديد الحقول بالنر عليها نقراً مزدوج في جدولها .


ثانياً : لتشغيل الاستعلام :�- ننقر على زر .............. ... أو زر ...................�- نقوم بحفظ الاستعلام .نكتب اسمه ثم موافق .


ثالثاً : ترتيب سجلات الاستعلام :�- نعود لعرض التصميم : نختار فرز أما ................. أو ..................... من خانة ..................


رابعاً : معايير الاستعلام :�- نذهب إلى عرض التصميم : ونكتب في خانة ................. المعيار الذي نريد .


خامساً : ترتيب سجلات الاستعلام : �- عند الحاجة إلى حقل في تصميم استعلام معين ، ولا نرغب في عرض هذا الحقل .، �- نقوم بتنفيذ الطوات السابقة ، وكتابة المعايير .�- نلغي علامة .................. تحت الحقل المراد إخفاءه .








الواجب المنزلي ،،


س1: صح أم خطأ :�- الصيغة Is null تستخدم للبحث عن الحقول التي تحتوي على بيانات.                                                      (          )�- المعيار ( أو ) يستخدم للاستعلام عن حالتين لابد من توفرهما .�                      .                                      (          )�- عندما لا أريد أن أظهر بعض الحقول في الاستعلام استطيع اخفاءها ، مع كتابة معاير خاص بها .                                 (          )�س2: في ماذا يستخدم الزر التالي => ��.....................................................................�س3: المعايير هي :�...................................................................


�











ومضة،،  �" هذا القلب إن لم يكن بستاناً للرضا , لن تكفيه كنوز الدنيا "   








ورقة عمل ،،


1. إنشاء الاستعلام :�- .............................................................�- .............................................................�2.الصيغ المستخدمة مع المعايير :


المعيار�
مثال�
وظيفتها�
�
=�
50=�
يبحث عن ...............�...........................�
�
>�
45>�
يبحث عن ...............�...........................�
�
<�
45<�
يبحث عن ...............�...........................�
�
>=�
>=45�
يبحث عن ...............�...........................�
�
<=�
<=45�
يبحث عن ...............�...........................�
�
<>�
<>45�
يبحث عن ...............�...........................�
�
Is null�
Is null�
يبحث عن ...............�...........................�
�
Is not null�
Is not null�
يبحث عن ...............�...........................�
�
Between and�
Between   60  and  66�
يبحث عن ...............�...........................��
�






            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











ومضة ،،  �" يومًا سَـ نَضْحَكُ مِمّا كانَ اليومَ يُبكِينا !











ورقة عمل ،،


1. أهم دوال التجميع :


المعيار�
وظيفتها�
�
Avg�
�
�
Count�
�
�
Sun�
�
�
Max�
�
�
Min�
�
�
First�
�
�
Last�
�
�
 





تطبيق عملي ،،


ثانياً : استعلام إنشاء جدول :"معرفة المعارف الذين أعمارهم أكبر من 25 وارقام هواتفهم والمدن التي يسعيشون فيها في جدول جديد .�1. نفتح القاعدة ثم نفتح تبويب ...........................�2. ننشئ استعلام عن طريق عرض التصميم ، نختار الجدول الاساسي وجدول المدن .�3. نختار الحقول : اسم الشخص الأول والثاني ، العمر ، رقم الهاتف من جدول الاساسي ، والمدينة من جدول المدن .�4. نحدد نوع الاستعلام من زر نوع الاستعلام نختار ...................�5. نكتب اسم الجدول الجديد . ثم موافق .�6. في حقل العمر امام خانة المعيار نكتب المعيار .................�7. ننفذ الاستعلام �ثالثاً : استعلام التحديث :تحديث العمر بإضافة سنة كاملة لجميع الحقول�1. نفتح القاعدة ثم نفتح تبويب ...........................�2. نحدد الجدول الاساسي بالزر الأيمن نختار نسخ ، ثم نلصقه بأي مكان فارغ ونختار الامر لصق ثم نقوم بتغيير الاسم.�3. نفتح تبويب ................نختار استعلام عن طريق عرض التصميم ، نختار الجدول الاساسي �3. نختار الحقل : العمر من الجدول الاساسي.�4. نحدد نوع الاستعلام من زر نوع الاستعلام نختار ...................�5. في حقل العمر وامام خانة تحديث إلى نكتب .......................�6. ننفذ الاستعلام .











تطبيق عملي ،،


أولاً : إنشاء الاستعلام الجدولي :" معرفة أعداد المعارف في كل نوع من أنواع العلاقة في كل مدينة ."�1. نفتح القاعدة ثم نفتح تبويب ...........................�2. ننشئ استعلام عن طريق عرض التصميم ، نختار الثلاث جداول.�3. نختار حقل ......................... من الجدول الاساسي ، وحقل .............. من جدول العلاقة ، وحقل .......... من جدول المدينة�4. نحدد نوع الاستعلام من زر نوع الاستعلام نختار ...................�5. نغير الدالة حسب المطلوب لكل الحقول المضافة .�6.لتعريف الشخص في خانة جدولي نختار ................ والعلاقة نختار ................. والمدينة نختار ...........................�7. ننفذ الاستعلام الآن .








رقم الصفحة : 9





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : 





إعداد : أ. ربى السيف             





الواجب المنزلي ،،


س1: أكملي الفراغ :�- الدالة التي تستخدم لحساب مجموع القيم هي ..............�- الإستعلامات الجدولية هي ........................................�....................................................................�- أنواع الاستعلام :� ...............................،..............................�س2: صح أم خطأ :�- الاستعلام الجدولي عبارة عن ملخص للبيانات الرقمية  (      )�- لإيجاد أصغر قيمة Max تستخدم الدالة               (      )�س3: انواع الاستعلامات الإجرائية :�- ........................................................�- ........................................................�- ........................................................�- ........................................................


 





�











رقم الصفحة : 10





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : النماذج والنماذج الفرعية .





إعداد : أ. ربى السيف             





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................�2. .........................................................


3. .........................................................











الواجب المنزلي ،،


س1: صح ام خطأ :�- لتعديل أي نموذج يتم فتحه باستخدام المعالج .             (       )�- النموذج الجدولي يعرض السجلات على شكل صفوف .   (       )�- للتنقل بين السجلات استخدم أزرار شريط التنقل بين السجلات (  )�س2: ما هي الأداة التي يمكن استخدامها لتسهيل عملية البحث عن سجل معين؟�.....................................................................�س3 : : اختاري الإجابة الصحيحة : لإضافة سجل جديد نختار الزر ..


   (     �    ,,     �     ,,    �     )


س4 : ما فائدة الزر التالي  :�� ........................�


�











ومضة ،،  �" يومًا سَـ نَضْحَكُ مِمّا كانَ اليومَ يُبكِينا !











ورقة عمل ،،


س1. عرفي النماذج :�..........................................................................................................................................�س2. ما هي أنواع النماذج :


نوع النموذج�
الوظيفة�
�
�
يعرض حقول كل سجل على شكل عمودي ويعرض كل سجل على حدة في شاشة مستقلة�
�
�
يعرض الحقول على شكل صفوف بحيث يكون كل سجل في صف�
�
�
يعرض السجلات على شكل أعمدة وصفوف مماثل لعرض البيانات في الجداول�
�
�
يعرض حقول سجل واحد فقط في الشاشة ويمتاز بضبط الأحجام المناسبة لكل حقل وترتيبها بشكل منسق�
�
س3: لإنشاء النموذج :�1. ...........................................................�2. ............................................................�س4: محتويات نافذة تصميم النماذج :�1. ...........................................................�2. ............................................................�3. ...........................................................





تطبيق عملي ،،


أولاً : إنشاء نموذج باستخدام (معالج النماذج) :�- نفتح القاعدة ثم من تبويب  .............................   �- نختار انشاء نموذج باستخدام المعالج ، سيظهر معالج النماذج:  اختيار الجدول المراد إنشاء نموذج له ،ختيار الحقول المراد إظهارها في النموذج  �- تحديد ............... النموذج   ....................�- تحديد ...............  النموذج  .�- كتابة .............  للنموذج وسيكون ...................�ثانياً : لإضافة سجل جديد :�- ننقر على زر ................ من شريط التنقل بين السجلات .�ثالثاً : حذف السجلات :�- نحدد .................. وننقر على زر ......................�رابعاً : إنشاء نموذج فرعي : �- نفتح القاعدة ثم من تبويب  .............................   �- نختار ......................................................�- يظهر النموذج ، نكبره ، ثم النقر على زر ......................... من نافذة  ......................�-  رسم علامة الجدولة في نافذة تصميم النموذج.�-  اختيار زر .................. من نافذة  .................. ورسم النموذج الفرعي في أحد تبويبات علامة الجدولة.�- يظهر معالج (...................... ): اختيار النموذج >كتابة اسم للنموذج الجديد > إنهاء





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. .........................................................


2. .........................................................


3. .........................................................











ومضة ،،  �[ دائماً نتطلع للنهايات �فإنْ وصلنا ... شدّنا حنينٌ للماضي ] 











تطبيق عملي ،،


ثالثاً: إنشاء أمر لإنهاء تشغيل البرنامج :�- نرسم زر ................ سيعمل المعالج تلقائياً .�- من قائمة ......................... نختار .......................�من قائمة ............................ نختار .......................�- تظهر نافذة لتحديد ماذا سيوضع على الزر . نختار صورة ثم صورة انهاء .، وننقر على  زر إنهاء .�رابعاً : لتنسيق أزرار الأوامر .�- نحدد الأزرار .�- من قائمة .................. نختار ............. ثم ................�- من قائمة .................. نختار ............. ثم ................�- من قائمة .................. نختار ............. ثم ................�خامساً : بدء التشغيل :�- من قائمة .................. نختار .................�- نختار النموذج الذي نريد أن يظهر في البداية . ، ونلغي علامة الصح الموجودة أمام أي خاصية لا نريد أن تظهر .�- ثم النقر على زر ...................�سادساً : فتح القاعدة .�- بعد تنفيذ ما سبق قد لا نستطيع فتح القاعدة بالطريقة المعتادة إذ لن يعمل إلا النموذج الاساسي . ولفتح القاعدة . نضغط على مفتاح ........................... عند فتح القاعدة . 





الواجب المنزلي ،،


س1 : صح أم خطأ :�1. تقوم التقارير بعرض البيانات على الشاشة فقط (     )�2. �س2: لدى هند قاعدة بيانات صديقاتها وأرادت أن تصمم تقريراً يعرض لها صديقتها في كل مدينه على حدة . فأي شكل ستستخدم ؟؟�..........................................................................................................................................�س1. ما التقرير ؟�..........................................................................................................................................�س2. أشكال عرض البيانات في التقرير:�1. ...............................................................�2. ...............................................................�














تطبيق عملي ،،


أولاً : إنشاء تقرير :�- نفتح قاعدة البيانات ، نصمم استعلام كما تعلمنا سابقاً .�- من تبويب ..................... نختار الأمر .......................�_ ستظهر نافذة نختار تطلب تحديد الحقول ، من قائمة جداول / استعلامات نختار ............................................�ونضيف جميع الحقول ، ثم التالي .�- ثم تظهر نافذة تطلب تحديد ................... ثم التالي ، التالي .�- ثم نافذة ل تحديد ....................�- ثم نحدد ...........................�- ثم كتابة  ..........................�ثانياً : إنشاء النموذج الأساسي لقاعدة البيانات :�- نفتح القاعدة من تبويب ................. نختار ....................�- نكبر النافذة ، ثم نفتح مربع الأدوات .�- لابد من التأكد من زر ......................................نشط .�- ننقر على زر ...................... ثم نرسمه على النموذج .�- سيعمل المعالج تلقائياً ، احدد عمل الزر .�- من قائمة الفئات نختار ................................�ومن قائمة الإجراءات نختار .................................�- ستظهر نافذة لتحديد النموذج الذي سيفتح .�- تظهر نافذة لتحديد ماذا سيوضع على الزر إما ......... أو .........�- نسمي الزر .ثم إنهاء .�





رقم الصفحة : 11





الفصل : ثاني ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1434 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : التقارير + الإعدادات النهائية لقاعدة البيانات .





إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية








