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�


ملزمة


[ أول ثانوي ]


الفصل الدراسي الثاني من العام 1432هـ - 1433 هـ





إعداد المعلمة :


ربى السيف





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 1





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل :  أول ثانوي  .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : الطباعة باللمس + تدريب ( 5 – 1 )





سؤال الطالبة المبدعة


س: هل من الممكن إيقاف عرض المعلومات على الشاشة بصورة مؤقتة ؟ وكيف ؟�............................................................................................................................................





ومضة ،، يجب أن تثق بنفسك .. وإذا لم تثق بنفسك فمن ذا الذي سيثق بك !!؟؟








ورقة عمل ،،


 س1: عرفي الطباعة باللمس ؟�......................................................................�س2: ما هي مزايا الطباعة باللمس ؟� 1. .................................................................�2. .................................................................�3. .................................................................�س3: عددي متطلبات الطباعة السليمة .؟�1. ....................................................�2. ....................................................�3. ....................................................�4. ....................................................�5. ....................................................�6. ....................................................�7. ....................................................


�














ابتكار حاسوبي


�


هل حلمت يوماً أن تكون معك طابعة في حقيبة جهازك المحمول لتطبع ما شئت في أي وقت؟�مبروك!.. حلمك تحقق! �


هذه الطابعة المتنقلة المبتكرة هي من اختراع كل من: جيهان كانج، يونغو لي، جيون لي، تشانغسو لي�بحجمها الصغير جداً (22 سم * 5 سم) تقريباً… يمكنها طباعة أي ورقة بحجم A4


الطابعة تعمل بالشحن ولا تحتاج إلى وجود كهرباء لتشغيلها، فقط يتم ربطها بالجهاز المحمول عن طريق وصلة USB ومن ثم إدخال الورقة من جهة لتقوم بالطباعة عليها وإخراجها من الجهة المقابلة!


الجميل في الطابعة أنها تظهر اسم الملف الذي يتم طباعته مع بعض الإرشادات بشكل جميل على السطح العلوي لها كما في الصورة .��








الواجب المنزلي ،،


س1: ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�1. عند استخدام الأسس السليمه للطباعة , فإن المستخدم يكفيه النظر إلى الشاشة بدلاً من الورقة ولوحة المفاتيح .                  (         )�2. ينصح دائماً باستخدام جميع أصابع اليد اليمنى عند العمل على لوحة المفاتيح .                                                 (         )�3. عند استخدام لوحة المفاتيح اجعلي يديك منحنيتين ولا تجعليهما ممدودتين حتى لاتصابي بالإرهاق .                             (         )�4. العمل بإستخدام اليدين على لوحة المفاتيح يتسم عادة بالبط(      )





�








            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ...............................................�4.. .............................................











رقم الصفحة : 2





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





إعداد : أ. ربى السيف             





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : تدريب ( 5 - 2 )







































































ومضة،،� لا يطوي النسر جناحيه .. طالما هنالك قمة لم يتربع عليها بعد... !!








صورة للآلة الكاتبة والتي كانت محل الطابعة قديماً


�





برنامج مدرب الطباعة


لتحميل برنامج مدرب الطباعة كتابة العنوان التالي في المتصفح�http://sub3.rofof.com/02nojbp20/Mdrb_altba3h.html





ورقة عمل ،،


س1: ما هي حروف صف الإرتكاز ؟���س2: قومي بتحديد الحرف الناتج عن نقر الإصبع على صف الإرتكاز :


مواضع أصابع اليد اليمنى�
�
الخنصر�
البنصر�
الوسطى�
السبابة�
�
�
�
�
�
�
�
�
مواضع أصابع اليد اليسرى�
�
السبابة�
الوسطى�
البنصر�
الخنصر�
�
�
�
�
�
�
�



س3: وزعي أحرف الكلمات التالية على أصابع  اليدين �(منال –  سليم – طب  ) (ومفتاح المسافة) ؟


��








تطبيق عملي


* قومي بكتابة ما يلي مستخدمة مفتاح المسافة لفصل بين الكلمات ، وتطبيق الطباعة باللمس بالشكل الصحيح :�1. تت بب نن يي تت بب نن يي تت بب نن يي تت بب نن يي�2. مم سس كك شش طط مم سس كك شش طط مم سس كك شش طط�3. كمت كمنت كمنت كمنت كمنت كمنت كمنت كنت كمنت�4. شسيب شسيب شسيب شسيب شسيب شسيب شسيب شسيب�5. كمنت شسيب كمنت شسيب كمنت شسيب كمنت شسيب �6. سكن نسكن كتب نكتب تسكن نكتب تمسك نتمسك نكنس تكنس يسكنس ننبش تنبش بنبس�7. طكمنتا طكمنتا طكمنتا طكمنتا طكمنتا طكمنتا طكمنتا طكمنتا�8. شسيبل شسيبل شسيبل شسيبل شسيبل شسيبل شسيبل شسيبل�9. من يسأل يأمن البأس من يسأل يأمن البأس من يسأل يأمن البأس .








الواجب المنزلي ،،


س1: عرفي صف الإرتكاز ؟�..................................................................... .....................................................................�س2: ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�1. يجب أن ترتكز راحة اليد على حافة لوحة المفاتيح .     (         )�2. للضغط على مفتاح المسافة ننقر بإصبع الوسطى .       (         )�3. عندما اريد كتابة حرف ( أ ) فقط أضغط على حرف ا بالسبابة .                                    .                                                                (         )





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ...............................................�





رقم الصفحة : 3





إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : تدريب ( 5 - 3 ) + ( 5 - 4 )





الواجب المنزلي ،،


س1: قارني بين الصف العلوي والصف السفي من حيث التعريف  ؟�..................................................................... ..................................................................... .....................................................................�...............................................................................................................................................................................................................�س3: أكملي ما يلي :�- لطباعة الهمزة السفلى ننقر على ............................... + ..................................�- لطباعة الذال ننقر على ...................................





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�








ورقة عمل ،،


س1: ما هي حروف الصف العلوي :����س2: قومي بتحديد الحرف الناتج عن نقر الإصبع على الصف العلوي 


مواضع أصابع اليد اليمنى�
�
الخنصر�
البنصر�
الوسطى�
السبابة�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
مواضع أصابع اليد اليسرى�
�
السبابة�
الوسطى�
البنصر�
الخنصر�
�
�
�
�
�
�
�
�س3: ما هي حروف الصف السفلي :��


س4: قومي بتحديد الحرف الناتج عن نقر الإصبع على الصف السفلي :


مواضع أصابع اليد اليمنى�
�
الخنصر�
البنصر�
الوسطى�
السبابة�
�
�
�
�
�
�
�
مواضع أصابع اليد اليسرى�
�
السبابة�
الوسطى�
البنصر�
الخنصر�
�
�
�
�
�
�
�






تطبيق عملي


* قومي بكتابة ما يلي مستخدمة مفتاح المسافة لفصل بين الكلمات ، وتطبيق الطباعة باللمس بالشكل الصحيح :�1. عت غت فب قب غم عت غت فب قب غم  عت غت فب قب غم  عت غت فب قب غم�2. هتان ثاني صالح ضابط شديد حكيم هتان ثاني صالح ضابط شديد حكيم�3. عثمان هاشم شيخ عاقل مثقف عثمان هاشم شيخ عاقل مثقف عثمان هاشم شيخ عاقل مثقف�4. إنما الشيخ من يدب دبيبا إنما الشيخ من يدب دبيبا إنما الشيخ من يدب دبيبا�5. خير الزاد التقوى خير الزاد التقوى خير الزاد التقوى خير الزاد التقوى خير الزاد التقوى ت�6. برع فكري آدم بمبلغ ألفي ريال لمسجد التقوى تبرع فكري آدم عن مبلغ ألفي ريال لمسجد التقوى�7. هذا الذي أماط الأذى عن الطريق هذا الذي أماط الأذى عن الطريق هذا الذي أماط الأذى عن الطريق�8. قد أعذر من أنذر قد أعذر من أنذر قد أعذر من أنذر قد أعذر من أنذر قد أعذر من أنذر�9. أكلوا هنيئا و شربوا مريئا و تظافر القوم ، أكلوا هنيئا و شربوا مريئا و تظافر القوم .�
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ومضة،،�يجب على الإنسان أن يحلم بالنجوم ، ولكن في نفس الوقت يجب ألا ينسى أن رجليه على الأرض








إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 4





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : تدريب ( 5-5 ) + تدريب (5-6 )





            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................





ومضة،،


لو ارتوت ارواحنا في الدنيا بكل الأمنيات


لما تاقت ارواحنا للجنة التي تروي كل ظمأ





ورقة عمل ،،


س1: ما هي مفاتيح الأرقام ؟����س2: قومي بتحديد الحرف الناتج عن نقر الإصبع على الأرقام والرموز : 


مواضع أصابع اليد اليمنى�
�
الخنصر�
البنصر�
الوسطى�
السبابة�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
مواضع أصابع اليد اليسرى�
�
السبابة�
الوسطى�
البنصر�
الخنصر�
�
�
�
�
�
�
�
�
�س3: لكتابة الهمزة بعدة هيئات :�1. لطباعة أ ننقر على : ............................................. + ..................................................................�2. لطباعة إ ننقر على : ............................................. + ..................................................................�3. لطباعة لآ ننقر على : ............................................ + ..................................................................�4. لطباعة آ ننقر على : ............................................ + ..................................................................�5. لطباعة لأ ننقر على : ............................................ + ..................................................................

















تطبيق عملي


* قومي بكتابة ما يلي مستخدمة مفتاح المسافة لفصل بين الكلمات ، وتطبيق الطباعة باللمس بالشكل الصحيح :�1. 456 321 789 654 456 321 789 654�2. 5+4=9 , 8+2=10, 18-6=12, 3+1=4, 13-0=13�3. وقعت معركة بدر الكبرى عام 2 للهجرة , وبلغ عدد المسلمين 313 وعدد المشركين 950�4. 1 ميجا بايت =1024 كيلو بايت ,40 جيجا بايت =40960 ميجابايت�5. حصل أحمد على 8 درجات في مادة الرياضيات ، بينما حصل زميله خالد على 15 درجة�6. إ , أ, لأ, آ, ة ,ت, ؤ, هـ  ,A B C D E F G H I J �7. انتشر الاسلام (Islam) في جميع أنحاء الأرض , وقرأ المسلمون القرآن واهتموا بشؤون إخوانهم .�8. البريد الالكتروني الخاص بالمدرسة هو �HYPERLINK "mailto:School@moe.gov.sa"�School@moe.gov.sa��





الواجب المنزلي ،،


س1: إذا كان لديك بيانات عددية كبيرة فأي منطقة من مناطق لوحة المفاتيح أفضل في الاستخدام ؟!�.....................................................................  �س2: ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�- ليس من الممكن الكتابة باللغة الإنجليزية بلوحة المفاتيح .       (     )�- من الممكن ان نكتب نص يتخلله بعض المصطلحات الانجليزية (     ) �- لتحويل اللغة ننقر على مفتاح Shift + Tab               (     )�-



























































�























لغز


تقابل اثنان عند كل منهما برج حمام ، فسأل أحدهما زميله عن عدد الحمام الذي عنده فأجابه : لو أضفت واحدة من حمامك إلى ما عندي لأصبح العدد عندنا متساويا ..


فقال الآخر : لو أرسلت إلي حمامة من عندك لأضيفها إلى ما عندي لصار عدد الحمام الذي أملكه ضعف ما تملك  ..�فكم عدد الحمام عند كل منهما ؟


.....................................................................








إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 5





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : مراجعة الطباعة باللمس .





استراحة ،،


�





تقييم ،،


س: قومي بطباعة ما يلي في برنامج الوورد ، ومن ثم مناداة معلمتك عند الانتهاء :


لا تحزن : وأنسى الماضي بما فيه ، فالاهتمام بما مضى وانتهى حمق وجنون �لا تحزن : لأن هناك مشهدا أخر وحياة أخرى ، ويوما مشهود�لا  تحزن : لأن الحزن ينقبض له القلب ، ويعبس له الوجه ، وتنطفئ منه الروح ، ويتلاشى معه الأمل .�لا تحزن : لأن الحزن يسر العدو ، ويغيظ الصد يق ، ويشمت بك الحاسد .�لا تحزن : لأن الحزن مخاصمة للقضاء ، وتبرم بالمحتوم ، ونقمة على النعمة .�لا تحزن: لأن الحزن لا يرد مفقودا وذاهبا ، ولا يبعث ميتا ، ولا يرد قدرا ، ولا يجلب نفعا .�لا تحزن للتوافه ، فإن الدنيا بأسرها تافهة .





ورقة عمل ،،


س1: ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أماما العبارة الخاطئة :�1. ينصح دائما باستخدام جميع أصابع اليد اليسرى فقط عند العمل على لوحة المفاتيح 		                         (            )�2.  الإرهاق والملل أثناء الطباعة من أسباب الجلسة الغير سليمة	   	                                     (            )�3. من الممكن أن تكون الطباعة باللمس أسرع من الكتابة بالقلم			                         (            )


س2: اختاري الإجابة الصحيحة :�1.  يكون موضع أصابع اليدين عند بداية الطباعة على:�الصف السفلي  - صف الارتكاز - الصف العلوي - صف الأرقام.


2. عند الطباعة باللمس يتم تثبيت النظر على:�الشاشة – لوحة المفاتيح - ورقة النص - الإجابة أ وَ ب  


3. من مزايا الطباعة باللمس :�كثرة الأخطاء - ضياع الأوقات - عدم الإجهاد  - لا شيء مما ذكر


4. من متطلبات الطباعة السليمة :�الجلسة الصحيحة – عدم المداومة - العمل باليد اليمنى فقط - 


س3: أجيبي :�للحصول على بيئة مناسبة للطباعة لا بد من توفر 1.................................2..............................................................................




















ومضة،،�حتى تكوني أسعد الناس إياك والذنوب...�فإنها مصدر الهموم والأحزان ، وهي سبب النكبات وباب المصائب...








مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 6





إعداد : أ. ربى السيف             





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : معالج النصوص + تدريب ( 6 – 1 ) .





تطبيق عملي ،،


س3 :  حددي اسم  كل مكون من مكونات برنامج معالج النصوص حسب الرقم المشار إليه ..���1. ........................  6. ..............................


2. ........................  7. ..............................


3. ........................  8. ..............................


4. ........................  9. ..............................


5. ........................  10. ............................


�








الواجب المنزلي ،،


س1: عرفي معالج النصوص ؟�..........................................................................................................................................





س2: ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�- هناك اختلاف بين معالجات النصوص من حيث طريقة العمل (      )�- يسمى المؤشر الذي يحدد مكان كتابة النص بنقطة الإدراج   (      )�- الشريط الموجود اعلى إطار البرنامج هو شريط الأدوات     (      )


- لا توجد سوى طريقة واحد لعرض النص في الوورد .        (      )





س3: ما هي طريقة عمل معالج النصوص ؟�1. . ............................................................... 2. .................................................................�3. .................................................................  4. ................................................................


5. .................................................................  6. .................................................................


�





تطبيق عملي،،


س1 : تتبعي خطوات فتح برنامج ميكروسوفت وورد بالترقيم ..








���


س2: أكملي الفراغ :�1. شريط التمرير العمودي يحرك نافذة المستند : من .................... إلى  .....................


2. شريط التمرير الأفقي يحرك نافذة المستند : من ...................... إلى  .....................


3. المنطقة التي تشغل الحيز الأكبر من الشاشة هي : .....................


4. قائمة ملف تقع ضمن منطقة : ..............................�5. زر الإغلاق يقع ضمن منطقة : ..............................�6. يحتوي على بعض المعلومات مثل رقم الصفحة والمقطع هو شريط : .............................











            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ...............................................�





ومضة،،  هناك إنسانٌ ما , يجلس الآن في الظل .. �لآن أحدهم بادر بغرس شجره منذ وقت طويل !�( وارن بافيت ) 








إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 7





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : إدخال النصوص + تدريب ( 6 – 2 ) .





ورقة عمل ،،


س1:  ما هي طرق التنقل داخل الوثيقة  ؟�1. . ............................................................... 2. .................................................................�3. ................................................................. �س2: ما وظيفة كل مفتاح موجود في  لوحة المفاتيح؟�السهم الأعلى ................ ,, السهم الأسفل .....................�السهم اليمين ..................,, السهم اليسار ......................�Home    .................. ,,   End      ......................�PgUp    ...................,,   PgDn     .....................�Home Ctrl +............. ,,   End Ctrl + ..............�س3: : ما وظيفة الأيقونات التالية ؟��   >> ..................................................�� >> ..................................................� � >> ..................................................��  >> ..................................................��  >> ..................................................











            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ...............................................�





ومضة،،  


بِقَدَرٍ الْعَنَاءُ تَكُوْنُ جَوَائِزُ الْحَيَاةِ








تطبيق عملي ،،


أولاً : لحفظ الملف :�- من قائمة ....................... نختار ...........................�ثانياً: لفتح الملف :�- من قائمة ....................... نختار ...........................�ثالثاً : لإغلاق المستند الحالي�- من قائمة ....................... نختار ...........................�رابعاً : للبدء بوثيقة جديدة :�- من قائمة ....................... نختار ...........................�خامساً : لطباعة الملف :�- من قائمة ....................... نختار ...........................�سادساً: لإلاق برنامج الوورد :�- من قائمة ....................... نختار ...........................








قومي بطباعة العبارة التالية  في برنامج الوورد ، وتسمية الملف بإسم : عنوان السعادة


واحفظيه على سطح المكتب ، 


ومن ثم قومي بمناداة معلمتك لتقييمك (





عنوان السعادة 





قال ابن القيم  أن عنوان سعادةُ العبد ثلاثة أُمور  :


( وهي  أنه إذا أُنعم عليه شَكر  و إذا ابتلي صبر و إذا أذنب استغفر )








الواجب المنزلي ،،


س1: ما هي مزايا برنامج معالج النصوص ؟�1. . ............................................................... 2. .................................................................�3. .................................................................  4. ................................................................





س2: أكملي الفراغ :�- يتم إدخال النصوص عن طريق : ..................................�.....................................................................�- يتم إدخال الصور والرسوم عن طريق : ............................�.....................................................................





إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 8





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : تعديل النصوص + تدريب ( 6 – 3 ) .





تطبيق عملي ،،


10 . حتى نبحث عن كلمة موجودة في المستند :  أ. من أمر .............. في قائمة ................... ,, 


11. حتى نستبدل كلمة بأخرى..أ. من أمر .............. في قائمة ................... ,, ب. من .........................�12. لطباعة علامات الترقيم مثل : أ. النقطة نضغط على shift+ ....... ,, ب. الفاصلة نضغط على shift + .......,, ج. علامة استفهام نضغط على shift + .........�13. لنكتب كلمة باللغة الإنجليزية  نضغط على زر ............... من شريط ................ ,, ب. من اختصارات لوحة المفاتيح .................. + ....................�14. لطباعة الحركات وتشكيل الحروف مثل : �أ. لطباعة الفتحة ( َ ) نقوم بالضغط على shift + ....... ,, �ب. لطباعة السكون ( ْ ) نقوم بالضغط على shift + .......�ج. لطباعة الضمة ( ُ ) نقوم بالضغط على shift + ....... ,, �د. لطباعة الشدة (ّ ) نقوم بالضغط على shift + .......�15. حتى أتأكد من صحة المستند إملائياً ونحوياً .. أستعين بالمدقق الإملائي والنحوي .. للوصول إلى التدقيق الإملائي من أمر ................ في قائمة ......................,, ب.  من اختصارات لوحة المفاتيح .......................

















الواجب المنزلي ،،


س1:أكملي الفراغات التالية بالعبارات المناسبة :�1. حتى نستطيع التعديل أي كلمة في برنامج معالج النصوص نقوم بـ ................. بإستخدام ...................�2. ..................... تقوم باكتشاف الاخطاء الاملائية في المستند .�س2 : ضعي كلمة صح أمام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�1.  يقوم برنامج معالج النصوص بحفظ آخر تغيير قام به المستخدم(     )�س3: ما الفرق بين نسخ الكلمة وبين قص الكلمة ؟�نسخ الكلمة : ......................................................�قص الكلمة : .......................................................�س4 : ما الفرق بين مفتاح  Backspace و مفتاح    Delete ؟�Backspace: ..................................................�Delete: .........................................................








تطبيق عملي  ،،


1. نستطيع إضافة نص أو كلمة من خلال تحريك .......... .. إلى ..................... ومن ثم ......................�2. نستطيع التعديل على أي خطأ بالضغط على مفتاح ................. الموجود من ضمن لوحة المفاتيح ويقوم مسح الحرف الذي يسبق المؤشر.�3. لحذف أي كلمة نحددها نقوم بتحديدها والضغط على مفتاح ................. الموجود من ضمن مفاتيح لوحة المفاتيح .�5. ما الخطوات المتبعة عند التراجع عن خطأ ما: أ. من قائمة ........... زر ........... ,, ب.  زر ........... من شريط ............ ,, ج.  أو من اختصارات لوحة المفاتيح .................�6.: ما الخطوات المتبعة عندما نريد إلغاء التراجع  أ. من قائمة .............. زر ........... ,, ب.  زر ........... من شريط ............ ,, ج.  أو من اختصارات لوحة المفاتيح .................�7. أما إذا أدرنا نسخ كلمة ، نذهب للكلمة المراد نسخها ثم ............�أ. من قائمة ......... نضغط زر ........... ,, ب.  زر ........... من شريط ............ ,, ج.  أو من اختصارات لوحة المفاتيح .............�8. أما إذا أدرنا قص كلمة ، نذهب للكلمة المراد قصها ثم .............. �أ. من قائمة ......... نضغط زر ........... ,, ب.  زر ........... من شريط ............ ,, ج.  أو من اختصارات لوحة المفاتيح ..........


9. أما إذا أدرنا لصق كلمة ,, نذهب للمكان المراد لصق فيه 


أ. من قائمة ......... نضغط زر ........... ,, ب.  زر ........... من شريط ............ ,, ج.  أو من اختصارات لوحة المفاتيح .............























            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ...............................................�





ومضة،،  


" هذا القلب إن لم يكن بستاناً للرضا , لن تكفيه كنوز الدنيا "   








مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 9





إعداد : أ. ربى السيف             





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس :  تنسيق النصوص + تدريب ( 6-4)





تطبيق عملي ،،


1.قومي بتغيير خط ( كوني إيجابية ) .. Times New Roman


2. غيري حجم القطعة كاملة إلى 20


3. قومي بتغيير لون العنوان باللون الذي تريدين .. وكذلك لوني آخر 4. سطر باللون الذي تريدين


5. قومي بتغميق كلمة ( التفاصيل المزعجة ) 


6. استخدمي تميل النص لكلمة ( المفروض ) 


7. نفذي تسطير النص على كلمة ( غير واقعي ) 








ورقة عمل ،،


1. قومي بكتابة وظيفة كل زر مما يلي في المربع المخصص له :�� � �





............    ....................   .................   .............��    �





............    ....................  �2.  نستطيع أن نغير نوع الخط بالطرق التالية :�* ...................................................................�* ...................................................................�3. نستطيع أن نغير حجم النص بالطرق التالية :�* ...................................................................�* ...................................................................�4. نستطيع تغيير لون النص والأرقام  بالطرق التالية :�* ...................................................................�* ...................................................................�5. نستطيع عمل تنسيق الأسود العريض  على النص بالطرق التالية :�* ..................................................................�*...................................................................














            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�





ومضة،،  


يومًا سَـ نَضْحَكُ مِمّا كانَ اليومَ يُبكِينا !








ورقة عمل ،،


6. نستطيع عمل تنسيق  المائل  على النص بالطرق التالية :�* ..................................................................�*..................................................................7. نستطيع عمل تنسيق  التسطير  على النص بالطرق التالية�* ..................................................................�*...................................................................�8. نستطيع اختيار نوع الخط الإفتراضي  بالطريقة التالية :�* ..................................................................�9. اختصارات لوحة المفاتيح التي تعلمناها اليوم هي : �- فتح نافذة الخط التي تحتوي على كل أوامر تنسيق الخط  : � ................................�- لتكبير الخط :�................................�- لتصغير الخط  : �................................�- تنسيق الخط الأسود العريض : �................................�- تنسيق الخط  المائل : �................................�- تنسيق الخط  التسطير :� ................................














الواجب المنزلي ،،


س1: عللي.. لما يفضل في برنامج معالج النصوص عدم الإكثار من التنسيقات . ؟�.....................................................................








إعداد : أ. ربى السيف             





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





رقم الصفحة : 10








الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                            عنوان الدرس : تنسيق النصوص وطباعتها + تدريب ( 6 – 5 / 6 / 7 /8) .





تطبيق عملي ،،


 أولاً : تنسيق الفقرات :�1. لتباعد الأسطر أنماط هي .. �أ. ........................... ,, ب. ...........................  ,, جـ. ........................... �- ولتغير تباعد الأسطر .. عن طريق قائمة ................. نختار الأمر .................... أو من ...............................�2. لمحاذاة الفقرة انواع هي ..�أ. ........................... ,, ب. ...........................  ,, جـ. ........................... ,, د. ...........................�- ولتغير المحاذاة .. عن طريق قائمة ................. نختار الأمر .................... أو من ...............................�3. للمسافة البادئة انواع هي .�أ. ........................... ,, ب. ...........................  ,, جـ. ........................... ,, د. ...........................�4. ولوضع تعداد رقمي أو نقطي .. عن طريق قائمة .................... نختار الأمر .................... أو من ...............................�5. وظيفة مفتاح الجدولة هي ......................................................................�6. أهمية الأعمدة هي .......................................................................














            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................�3. ..............................................�4................................................�





ومضة،،  


وَ يَبقى الصَباحُ رَمزاً لِــ إِشراقَةِ الأَمَل المُتَجَدِدْ =)








طبيق عملي ،،


ثانياً : تنسيق الصفحة :�1. لتعديل هوامش الصفحة ... ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�2. لترقيم الصفحة ... ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�3. لتطبيق خاصية رأس وتذييل الصفحة على المستند .. ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�4. لأدراج صفحة جديدة باستخدام فاصل الصفحات .. ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�5. لعرض المستند قبل الطباعة .. ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�6. لطباعة المستند.. ننقر على قائمة ................... أمر ..........................�رابعاً: تنسيق خاص" الجداول " :�1. لإدراج جدول : �من قائمة ................ نختار ................�نحدد عدد ........................ و .......................�3. لتنسيق خلايا الجدول : �من الممكن وضع مؤشر ............. على الحد الفاصل بين الخلايا حتى يتغير شكله ثم السحب .�أو من قائمة ....................... نختار .........................�








الواجب المنزلي ،،


س1:ما الفرق بين التعداد الرقمي و التعداد النقطي ؟�التعداد الرقمي : ...................................................�التعداد النقطي: .....................................................�س2:  ما الفائدة من خاصية المراجع والتعليقات الهامشية الختامية ...................................................................�س3: عددي طرق التنقل داخل الخلايا ؟�1. .............................................................�2. .............................................................�3. .............................................................�4. .............................................................�








الواجب المنزلي ،،


س1: ضعي كلمة صح أمام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة :�- المؤسسات المالية تستخدم الحاسب في عمل المركبات الفضائية (     )�- من وظائف المتخصصين في الحاسب/ المصمم بالحاسب          (     )�- مهندس الحاسب مسؤوليته هي تركيب التجهيزات المادية      (     )�س2: صلي كل شخص بمهنته:


م�
ناشر إلكتروني�
�
تطوير و إنشاء نظم تشغيل الحاسب و صيانتها و تحديثها�
�
1�
مبرمج نظم�
�
تطوير برمجيات الحاسب و تطبيقاته ..�
�
2�
مشغل أجهزة معتمدة على الحاسب�
�
إعداد الوثائق و الصحف و المؤلفات ..�
�
3�
مبرمج تطبيقات الحاسب �
�
مثل الأجهزة الطبية و أجهزة الإتصالات ..�
�
س3: اذكري  المجال الذي يستخدم الحاسب في الأمثلة التالية :�- استخدام الحاسب في شرح المواد الدراسية           (                )                                      - تحويل مبلغ من حساب الى أخر بإستخدام الحاسب  (                )                                      - تصميم المباني بإستخدام الحاسب                      (                )                                                           














            تعلمنا في هذا اليوم ،،


1. ..............................................�2................................................





ومضة،،  





[ دائماً نتطلع للنهايات �فإنْ وصلنا ... شدّنا حنينٌ للماضي ] 








ورقة عمل ،،


2. .................................................................�* ................................ * ...............................�* ................................ * ...............................�* ................................. �س3. ما هي أخلاقيات إستخدام الحاسب ؟�1. .................................................................�2. .................................................................�3. .................................................................�4. .................................................................�5. .................................................................�6. .................................................................�7. .................................................................�8. .................................................................








ورقة عمل ،،


س1. ما هي مجالات استخدامات الحاسب ؟�1. ..................................................................�2. .................................................................�3. ..................................................................�4. .................................................................�5. ..................................................................�6. .................................................................�7. ..................................................................�8. ..................................................................�9. ..................................................................�10. .................................................................�11. ................................................................�12. .................................................................�س2: ما هي مهن الحاسب ؟�1. ...................................................................�* ................................. * .................................�* ................................. * .................................�* ................................. * .................................�* ................................. * ................................. * ................................. *.................................�* .................................





إعداد : أ. ربى السيف             





رقم الصفحة : 11





مدارس الفرســــــــــــــــــــــان الأهلية





الفصل :  أول ثانوي .....  التاريخ : .... / ..../ 1433 هـ                                       [ مجــلة الفصـل ]                                             عنوان الدرس : الحاسب والمجتمع . �








