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-الفصل : ثاني متوسط /.... التاريخ : .... / ..../ 1432 هـ مجلة الفصل لمادة الحاسب الآلي    عنوان الدرس :تدريب 3 : التعامل مع النصوص 
تطبيق عملي ،،


س1 : صغيرتي : نفذي ما يطلب منك وبالحرف الواحد .. حتى تصلي للنتيجة بشكل صحيح :�1. افتحي برنامج معالج النصوص .�2. احفظي الملف باسمك الكامل في المستندات .�3. اكتبي النص الذي شاركت به حياة في المسابقة  . قد تواجهك أخطاء إملائية في هذه الخطوة لا عليكِ تابعي الخطوات بنفس الطريقة المكتوبة������4. أضيفي كلمة ( والأمور ) بعد كلمة ( التفاصيل ) .�5. قومي بتعديل كلمة (إيدابية ) إلى ( إيجابية ) .. وكلمة ( الخياة ) إلى ( الحياة ) .. وكلمة ( المقروض ) إلى ( المفروض ) .�6.أحذفي كلمة ( لمنضار ) .�7. قومي بعملية تراجع .�8. عملية ألغاء .�10. قومي بتحديد العنوان ( كيف تكونين إيجابية )  .. ونفذي الأمر .. نسخ .. والصقيها آخر المستند بعد ترك مسافة عن آخر سطر .�11. قومي بتحديد كلمة (لا تنظري إلى الحياة بعدسة مكبرة) .. ونفذي الأمر .. قص .. والصقيها تحت ( خطوة 10 ) �12. قومي بعملية استبدال كلمة ( الحياة  ) بـ ( الحياة الدنيا )�13 . قومي باستخدام أمر تدقيق إملائي لتصحيح كلمة ( لمنضار )





ومضة ،، 


النجاح مثل السُّلم الخشبي , لا تجدُ فردًا يصعد درجاتِ السُّلم ويديه في جيوبه !








الواجب المنزلي ،،


س1: أكملي الفراغ :�1. حتى نستطيع التعديل أي كلمة نقوم بـ ................. باستخدام ...................�2. ............................. تقوم باكتشاف الاخطاء الاملائية في المستند .�س2: ما الفرق بين نسخ الكلمة وبين قص أو نقل الكلمة ؟�نسخ الكلمة : ......................................................�قص أو نقل الكلمة : ................................................ �س3 : ما الفرق بين مفتاح  Backspace و مفتاح    Delete ؟�Backspace: ..................................................�Delete: .........................................................








كيف تكونين إيدابية �لا تنظري إلى الخياة بعدسة مكبرة�لأنك قد ترين كل التفاصيل المزعجة في هذه الحياة والتي ليس من المقروض أن تريها�مما يجعل نظرتك لمنضار الحياة غير واقعي





الملخص السبوري ،،


................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 














ورقة العمل ،�س1: ضعي الرقم المناسب من العمود ب أمام ما يناسبه من العمود أ
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